Bizonylat készités

Ahhoz, hogy Uj bizonylatot készitsiink el6sz6r meg kell nyitnunk a bizonylat karbantartas ablakot.
Ekkor egy ablakot fogunk kapni, ahol az 6sszes felvett bizonylatunk megtalalhatd. Amennyiben Uj
bizonylatot szeretnénk felvenni, az Uj(F5) gombra kell kattintanunk. Az igy kapott ablak tartalmazza a
késziilend6 bizonylat adatait és tartalmat. Elsé dolga az lesz, hogy kivdlassza a bizonylathoz tartozo
partnert. Ekkor a Partner felvételénél beadllitott szamlazasi adtok fogna kitéltodni a megfeleld
helyeken. Ha a megszokotthoz képest valami mas lenne, példdul az tgyfél, aki alltaban kézpénzben
fizet, most atutaldssal fizet azt allitsuk at ezt kévet6e. Amennyiben minden adat megfelel6 nyomjunk
az Uj tétel (F5) gombra. A most megnyilt ablakban ki kell keresniink a terméket, amit hozza
szeretnénk adni a bizonylathoz. A termékre kereshet a cikk kédjaval. (kép)

A termékre kereshet annak vonalkddjaval. (kép)
Tovabba a keres6 nevére is. (kép)

Ha a keresés gépelése kozben a keresett cikk jelolédik ki, akkor nyomjon Entert vagy kattintson a
mennyiség részre és adja meg a termék mennyiséget, majd kattintson a Rogzit(F4) gombra vagy
nyomjon ismét Entert a tétel rogzitéséhez.

Ha minden tételt felvett, Nyomjon a Rogzit(F4) gombra a bizonylat rogzitéséhez. Ekkor a program
felajanlja, hogy kinyomtatja a bizonylatot, ami meg is torténik, ha az Ok gombra nyom. Amennyiben
a Mégse gomra nyom a bizonylat nem keril nyomtatdsra csak rogzitésre. Ekkor egy értesit6t fog
latni, ami a bizonylat sorszamat, nettd drat, AFA-jat és bruttd arat tartalmazza. Nyomjon az Ok
gombra.

Az Uj bizonylat tétel ablak tartalma

— ROgzit(F4): Ezzel a gombbal rogzitheti a tételt.

—  Arak(F9): Ezzel a gombbal egy Uj ablakot nyitunk fel, ami a kijeldlt termék rait tartalmazza.

— Receptura bizonylat: Ezzel a gombbal megnyithatja a receptura bizonylat ablakot.

— Készlet(F11): Erre a gombra nyomva egy ablak fog megnyilni, ahol Iathatja, hogy a kijelolt
termékbdl menyi talalhatd melyik raktarban.

— Egységarak megjelenitése: Amennyiben ez a négyzet be van pipdlva az egységdrak latszani
fognak az ablakban.

— Beszerzési ar megjelenitése: Amennyiben ez a négyzet be van pipdlva a beszerzési ar latszani
fog az ablakban.

— Cikk megjegyzés megjelenitése: Amennyiben ez a négyzet be van pipdlva az cikk megjegyzés
latszani fog az ablakban.

— Eng. arak megjelenitése: Amennyiben ez a négyzet be van pipalva az engedmény darak
latszani fognak az ablakban.

Bizonylat karbantartas ablak tartalma

— Kivalaszt(F2): Ha erre a gombra nyom azzal kivalaszt egy bizonylatot.

— Sziirés(F3): Erre a gombra nyomva sz(irhetjik le a megjelenitendd bizonylatok listajat az
ablak felsé részén bedllitottak alapjan. Ahhoz, hogy egy keresési tényezé aktiv legyen jelélje
be az elGtte all6 négyzetet.

— Uj(F5): Ezzel a gombbal nyithatja meg az Uj bizonylat ablakot, ahol 0j bizonylatot vehet fel.

— Megnyitas(F6): Ha erre a gombra nyom megnyitja a kijel6lt bizonylatot.



— Feldolgozas(F9): A kijelolt bizonylatbdl a szallitoi levél alapjan 6sszesit6 szamlat készit.

— Nyomtat(F11): Erre a gombra nyomva a kijel6lt bizonylatot nyomtathatjuk ki egy felnyild
ablakon keresztiil. Ezen a kdvetkez6 részek taldlhatdak:

= Példanyszam: Itt adhatjuk meg hany példanyban szeretnénk a bizonylatot
kinyomtatni.

= Nyomtatds matrix médban: Amennyiben ezt a négyzetet bepipaljuk matrix
madban fogunk nyomtatni.

= Elénézet: Ha erre a gombra nyomunk, megtekinthetjlk a bizonylat
nyomtatdsi képét.

= Nyomtatdék: Erre a gombra nyomva bongészhett az elérheté nyomtatdk
kozott, hogy melyikkel kivanja kinyomtatni a bizonylatot.

=  OK: Erre a gombra nyomva kezdheti meg a nyomtatast.

= Meégsem: Ha erre a gombra nyom nem fog nyomtatni.

— Melléklet nyomtatasa: Ezen a meniin belil a kovetkez6 lehet6ségeket nyomtathatja:

= Heti O0sszesitd: Heti 6sszesité mellékletet a kijelolt hétrdl

= Egyoldalas melléklet: Egyoldalas mellékletet készit.

= Gylijté szamla: Gylijt6 szamla készitése

— Csoportos feldolgozas: A lesz(irt bizonylatbdl a szallitoi levél alapjan 6sszesité szamlakat
készit.

— Bizonylat megfizetés: Erre a gombra nyomva fizetheti meg a bizonylatot.

— Csoportos nyomtatas: Ezzel a lehetGséggel az 6sszes lesz(irt vagy 0sszes kijelolt bizonylatot
nyomtathatja ki.

— Lista készitése: Nyomtathato listat készit, a lesz(irt bizonylatokrdl.

— Excel készitése: Ha erre gombra nyom egy Uj ablak fog megnyilni, ahol kijel6lheti azt, hogy
milyen adatok legyenek rajta a készlilend6 excel tablazaton, mely a lesz(rt tételeket fogja
tartalmazni.

— Tura médositasa: H erre a gombra nyom a kijel6lt bizonylat tdra adatait mddosithatja.

—  Arak frissitése: Ha a termékek dra médosult, miutdn a bizonylatot rogzitette jeldlje ki a
bizonylatot és kattintson erre a gombra a bizonylatokon szereplé arak frissitéséhez.

— Félbeszakadt bizonylatok: Erre a gombra nyomva egy félbeszakadt bizonylatot valaszthat ki
és folytathatja azt utolsd felvett tételénél.

— Napld: Erre a gombra nyomva a bizonylat naplét tekintheti meg.

— Melléklet excel: Erre a gombra nyomva egy excel tablazat fog késziilni, amely tartalmazza a
lesz(irt bizonylatokhoz tartozé 6sszes melléklet listajat.

— Cikk mozgas: bizonylatonkénti cikk mozgdst nyomtathatja ki vagy készithet bel6le excel listat.

Uj bizonylat ablak tartalma

— Rogzit(F2): Erre a gombra kattintva rogzitheti a bizonylatot.

— Uj tétel(F3): Erre a gombra kattintva megnyilik az Uj bizonylat tétel ablak, amin keresztiil j
tételt vehet fel a bizonylatra.

— Tétel mddositasa(F6): Ha erre a gombra nyom ra, akkor a kijelolt tételt mdédosithatja.

— Tétel torlése(F7): Ha erre a gombra nyom r4, akkor a kijel6lt tételt torli.

— Tételek atvétele: Ha ranyom erre a lehetGségre akkor egy meni fog lenyilni ami tartalmazza
az 6sszes olyan lehet8séget, amivel mashonnan olvashat be tételeket.

— Mellékletek: Erre a gombra nyomva megtekinthetjilk, hogy az iktatdsban milyen
dokumentumokot rendeltek hozzda a bizonylathoz.



Az Uj bizonylat tétel ablak tartalma

Rogzit(F4): Ezzel a gombbal rogzitheti a tételt.

Arak(F9): Ezzel a gombbal egy Uj ablakot nyitunk fel, ami a kijeldlt termék arait tartalmazza.
Receptura bizonylat: Ezzel a gombbal megnyithatja a receptura bizonylat ablakot.
Készlet(F11): Erre a gombra nyomva egy ablak fog megnyilni, ahol lathatja, hogy a kijelolt
termékbdl menyi taldlhaté melyik raktdrban.

Egységarak megjelenitése: Amennyiben ez a négyzet be van pipalva az egységarak latszani
fognak az ablakban.

Beszerzési ar megjelenitése: Amennyiben ez a négyzet be van pipalva a beszerzési ar latszani
fog az ablakban.

Cikk megjegyzés megjelenitése: Amennyiben ez a négyzet be van pipdlva az cikk megjegyzés
latszani fog az ablakban.

Eng. arak megjelenitése: Amennyiben ez a négyzet be van pipalva az engedmény arak
latszani fognak az ablakban.



