Uj pénztar mozgas felvitele

Fontos, hogy amikor egy Uj pénztari mozgast visz fel a megfelel6 pénztar és bank legyen kivalasztva,
ezért mindig gy6z6djon meg errdl. Valassza ki a Pénziigyek > Karbantartas lehetGséget, ekkor egy Uj
ablak fog nyilni, amely tartalmazza a pénztari mozgasok listajat. Itt az Uj gombra nyomva
megnyithatja az Uj pénzmozgas ablakot. Itt valassza ki a partnert, illetve valtoztasson az adatokon, ha
kell. Ezt kdvetSen nyomjon az Uj tétel(F5) gombra. Itt valasszon ki egy partnert, majd nyomjon az Uj
tétel(F5) gombra. itt valaszon ki egy tételt, majd nyomjon a Kivalasztas(F2) gombra. Az ekkor lathato
kis ablakban szerepel a Bizonylat 6sszege a Befizetett 6sszeg helyén is alap értelmezett esetben.
Amennyiben csak egy részét fizették ki irja ezt at. Ezt kovetéen nyomjon a rendben gombra. Ha
minden tételt felvett nyomjon a Régzit(F4) gombra. Ha id6kozben teljesen kifizetésre keriilt egy
részlegesen kifizetett szdmla, Akkor egy Uj pénzmozgas felvételekor vélassza ki a szamlat és a
program azonnal a hidnyzd 6sszeget fogja felajanlani 6nnek a Befizetett 6sszeg résznél.

Pénz mozgasok ablak tartalma

Szlirés: Ezzel a gombbal szlirheti a pénzmozgasok listajat az ablak felsé részében beallitottak

alapjan.

—  Uj: Ezzel a gombbal nyitja meg a pénz mozgas ablakot, ahol Gj pénz mozgést vehet fel.

— Megnyitas: Ezzel a gombbal megnyithatja a kijelolt pénzmozgast.

— Bizonylat megfizetés: Ezzel a gombbal egy Uj ablakot nyithat meg ahol kivdlaszthatja a
megfizetendd bizonylatokat.

— Csoportos nyomtatas: Ezzel a gombbal az 6sszes kijelolt vagy leszlirt pénzmozgdst
kinyomtathatja.

— Lista nyomtatas: Ezzel a gombbal kinyomtathatja a lesz(irt pénzmozgdsok listdjat.

— Excel készitése: Ezzel a gombbal egy excel tablazatot készithet, ami tartalmazza a lesz(irt

pénz mozgasokat.

Pénz mozgas ablak meniisora

— Rogzit: Ezzel a gombbal rogzitheti a pénz mozgast.

— Uj tétel: Ezzel a gombbal vehet fel U] tételt a pénz mozgashoz.
— Tétel mddositas: Ezzel a gombbal mddosithatja a kijelolt tételt.
— Tétel torlés: Ezzel a gombbal térdlheti a kijelolt tételt a listardl.

Pénz mozgas ablak tartalma

— Partner: Itt adhatja meg a pénz mozgashoz tartozo partnert.

— Telephely: Itt adhatja meg a pénz mozgashoz tartozo telephelyt.

— Datum: Itt adhatja meg a pénz mozgashoz tartozé datumot.

— Felajanlott datum: Itt valaszthatja ki azt, hogy az alapértelmezett datum a legutdbb hasznalt
vagy az aktuadlis datum legyen automatikusan.

— Osszeg: Itt adhatja meg a pénz mozgashoz tartozé dsszeget kézzel.

— Pénznem: Itt adhatja meg a pénz mozgdashoz tartozé pénznemet.

— Pénztar: Itt valtoztathatja meg azt, hogy melyik pénztart terhelje a pénz mozgas.

— Mozgasirdny: Itt adhatja meg azt, hogy kifizetés vagy befizetés a pénzmozgas.

— Megnevezés: Itt adhatja meg a pénz mozgashoz tartozé megnevezést.

— Kategdria: Itt adhatja meg a pénz mozgdshoz tartozd kategériat.



Egyéb azonositd: Itt adhat meg a pénz mozgashoz egy egyedi azonositott, ami megkdnnyiti a
ra vald keresést.

Egyéb azonositd mentése: Ha ez a négyzet be van pipalva, akkor a program ezt az
azonositott megjegyzi.

Nem kapcsolhato hozza bizonylat: Ha ez a négyzet be van pipalva, azzal azt jelzi, hogy a
pénzmozgdshoz nem tartozik bizonylat.

Bizonylattipus: Ha ez a négyzet be van pipalva

Bizonylatok ablak tartalma

Kivalasztas: Erre a gombra valaszthatja ki a bizonylatot.
Szlirés: Ezzel a gombbal szlirheti le a bizonylatok listajat a fellil megadottak alapjan.
Atutalas: Erre a gombra nyomva egy olyan banki dtutalds listat észithet.



